
MODULISTICA NECESSARIA PER PCTO 

1. CONDIZIONE PRIMA E ASSOLUTA PER POTER INIZIARE ATTIVITA’ DI PCTO: 
FORMAZIONE GENERALE (4 ORE) E SPECIFICA (8 ORE). TOT. 12 ORE  
(PIATTAFORMA LAF) INIZIO: SETTEMBRE CLASSE TERZA (VALIDA PER IL 
TRIENNIO - DA VERIFICARE) 
 

 
 

 

2. CONVENZIONE  
1 COPIA PER PIU’ PROGETTI, DURATA VARIABILE; FIRMATA DAL DS E DAL 
DATORE DI LAVORO DELL’ENTE/ASSOCIAZIONE/AZIENDA; PROTOCOLLATA 
E ARCHIVIATA 
 

 

 

3. PATTO FORMATIVO  
(1 COPIA PER I TRE ANNI DI PCTO; LO STUDENTE LO CONSEGNA ALL’INIZIO 
DELLA CLASSE TERZA PIATTAFORMA LAF – DA VERIFICARE LA PRESENZA DA 
PARTE DEL TUTOR INTERNO O DELLA PROF.SSA SCHINELLA) 
 

 

 

4. PROGETTO FORMATIVO  
CONCORDATO TRA IL TUTOR INTERNO (1 DOCENTE DELLA SCUOLA); IL 
TUTOR ESTERNO (UN SOGGETTO DELL’AZIENDA/ENTE/ASSOCIAZIONE CHE 
SEGUE LO STUDENTE); RIPORTANTE LE COMPETENZE CHE LO STUDENTE 
ACQUISIRA’ CON L’ATTIVITA’ E IL CALENDARIO CON ORARI E DATE DI 
ATTIVITA’ PCTO IN AZIENDA; IL NUMERO DELLE ORE PREVISTE DAL 
PROGETTO.  
VIENE FIRMATO DA: DIRIGENTE, TUTOR INTERNO, TUTOR ESTERNO, 
GENITORE (SE STUDENTE MINORENNE) E STUDENTE STESSO; MODELLO 
SCARICABILE DA PIATTAFORMA LAF 
 

 

 

5. REPORT AUTOVALUTIVO O RELAZIONE  
DELLO STUDENTE SULL’ATTIVITA’ SVOLTA  
(CONSEGNATO A FINE PERCORSO) IN PIATTAFORMA LAF 
 

 

 

6. VALUTAZIONE FINALE TUTOR ESTERNO  
E INDICAZIONE DEL NUMERO DI ORE DA CERTIFICARE – DA CARICARE DA 
PARTE DEL TUTOR INTERNO IN PIATTAFORMA LAF 
 

 

 

7. VALUTAZIONE FINALE TUTOR INTERNO  
E INDICAZIONE DEL NUMERO DI ORE DA CERTIFICARE – IN PIATTAFORMA 
LAF  
 

 

 



PROCEDURA E PASSAGGI PER PCTO 

 

1. ORE DI FORMAZIONE INIZIO TRIENNIO (12 IN TUTTO) 
 

 

2. CONSEGNA DA PARTE DELLO STUDENTE DI TERZA E FIRMA PATTO FORMATIVO TRIENNALE 
 

 

3. CONVENZIONE FIRMATA TRA ENTE/AZIENDA/ ASSOCIAZIONE E LICEO MARINELLI  
 

 

4. APERTURA ISCRIZIONI IN PIATTAFORMA LAF E PRESENTAZIONE VIA EMAIL AGLI STUDENTI E AL 
TUTOR INTERNO DEL PERCORSO MEDIANTE FORMAT ALLEGATO; GLI STUDENTI SI POSSONO 
ISCRIVERE AL PROGETTO, IN UNA FINESTRA TEMPORALE INDICATA, MEDIANTE PIATTAFORMA LAF 

 

 

5. RACCOLTA ISCRIZIONI E PUBBLICAZIONE DEGLI ISCRITTI E DEL TUTOR INTERNO IN PIATTAFORMA 
LAF 

 

 

6. GLI STUDENTI ISCRITTI AL PERCORSO VENGONO CONTATTATI DAL TUTOR INTERNO O DAL 
REFERENTE DI PROGETTO PER AVERE INDICAZIONI SU COME INIZIARE E GESTIRE IL PROGETTO 
 

 

 

7. A PROGETTO CONCLUSO GLI STUDENTI INVIANO IL REPORT AUTOVALUTATIVO AL TUTOR INTERNO 
CARICANDOLO IN PIATTAFORMA LAF; IL TUTOR ESTERNO COMPILA E INVIA AL TUTOR INETRNO LA 
SCHEDA DI VALUTAZIONE E IL TUTOR INTERNO COMPILA QUINDI LA SCHEDA DI VALUTAZIONE 
FINALE, NELLA QUALE INDICA ANCHE IL NUMERO DI ORE DA CERTIFICARE 

 

 

8. IL TUTOR INTERNO CONTROLLA CHE CI SIANO TUTTI I MATERIALI RICHIESTI IN PIATTAFORMA LAF 
PER PROCEDERE CON LA CERTIFICAZIONE DELLE ORE IN LAF (A CURA DEL TUTOR INTERNO O 
DELLA PROF.SSA SCHINELLA) 

 

 

9. LO STUDENTE AVRA’ IN LAF LA POSSIBILITA’ DI VERIFICARE E CONTROLLARE LE SUE ORE NELLA APP 
DI LAF 

 

 


